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1.0. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii generale

|Elgmente privind responsabilii/ operatiunea | Numele si prenumele | Functia | Data I Semnaturd
i [ 1 | 2 3 4 5
| 1.1, Elaborat Ianecsko Alina Consilier juridic 26 :UN ng ,-/
J( &) .
[ 1.2 Avizat/verificat Gros Alexandru Secretar al unitétii administrativ 7
; teritoriale
5 Presedinte Comisia de monitorizare,
; coordonare si indrumare metodologica | 2 7 1UN. 2019
. a dezvoltdrii sistemului de control
| managerial
1.3, T Aprobat Ioan Radu Marginean i Primar
| 28 IUN. 2019 P
|
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Procedura operationala Editia III Revizia 1
Primaria Orasului Nadlac

Consiliul Local Nadlac Pregdtirea sedintelor de consiliu si constituirea dosarelor de sedintd
a consiliului local

Cod: CLN.POC.APL-01

Aparat permanent de lucru

Pagina 3/32

2.0. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii generale
‘ ‘Editia 2Rk dupéegailtziéirevizia In:cadrl Componenta revizuita Modalitatea reviziei Data de la care se aplica prevederile editiei sau reviziei editiei
i [ 1 2 3 4
| 21, ] Editia I X x

2.2. Revizia 1

23 Revizia 2
| 2.4 Revizia 3
[ 25 [ Editia a II-a X X
[_—2.6 ' | Revizia 1
| 27 Revizia 2 [

2.8 Revizia 3 |

2.9 Editia a III-a [ X X

2.10 Revizia 1 | 28.06.2019
[ 201 Revizia 2
[ 212 Revizia 3
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Primaria Orasului Nadlac
Consiliul Local Nadlac

Procedura operationala

Pregdtirea sedintelor de consiliu si constituirea dosarelor de sedinta
a consiliului local

Editia III

Revizia 1

Aparat permanent de lucru

Cod: CLN.POC.APL-01

|Pagina 4 /32

3.0. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii generale

Exemplar

: Scopul difuzdrii fo Compartiment/serviciul/biroul Functia Nume si prenume Data primirii Semnaturd
| 1 2 | 3 | g [ 5 | 6 . 7
I 3.1, | aplicare 1 Aparat permanent de lucru | Consilier juridic l Ianecsko Alina | 28 1UN. 2019 oW
i 3.1 2, Biroul Administrativ Secretariat Referent Avram Liliana - '
i Roszkos Dorina
| Farkas Stefan
3.1 ] 3. Compartiment Achizitii Publice Inspector | Horvath Elena [ |
[ 3.1 | 4.  |compartiment Evident Agricols Referent [ Kelo Andrei | [
31 5. Compartiment Informatizare/ Inspector Iasovics Claudiu
Compartiment pentru proiecte cu
_ o finantare europeana
1 [ 6. Compartiment Resurse Umane Inspector Sinca Anca Stela i
[ 7. Compartiment Protectie Civila Inspector Luca Ioan [
8. Serviciul Public Local de Evidentd Inspector Leginszki Susana Mihaela
a Persoanelor
' 3.1 9. Compartiment Administrarea Inspector llies Ioana Dorina
| Patrimoniului Local Aldea Ioan
E 3.1 ] 10. Serviciu buget Sef serviciu Gondec Pavel
| 3.1 11. Compartiment Contabilitate Inspector Cralic Ioan
]_ Casierie
‘ 3.1 12. Compartiment Relatii cu Publicul Inspector Szidor Iana
|_ 3.1 ) 13, Compartiment protectia mediului | Inspector [ Halasi Diana Anabela
IT 31 14. Compartiment pentru Inspector de specialitate Zimbran Darius Petru

managementul proiectelor

F. CLN.POC.APL-01-Ed.III, Revizia 1
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Procedura operationala Revizia 1
Primaria Orasului Nadlac
Consiliul Local Nadlac Pregidtirea sedintelor de consiliu si constituirea dosarelor de sedint3
a consiliului local
Cod: CLN.POC.APL-01 |
i Aparat permanent de lucru IPagina 5/32
Scopul difuzarii Exemplar| Compartiment/serviciul/biroul Functia Nume si prenume Data primirii Semnaturd
nr.
I 1 2 | 3 4 5 7
3.1 | 15.  [Biblioteca Bibliotecar Mako Jelmira
3.1 16. Casa de culturd Referent Kresan Andrei
Referent Harazin Andrei

3.1 ] 17. Compartiment impozite si taxe Inspector Zelenak Gheorghe
| 3.1 18. Centrul de zi de Ingrijire a Director Iaros Rudolf Andrei
! Copiilor N&dlac
[ 3.1 19. Serviciul Voluntar pentru situatii Sef Serviciu Roszkos Ioan
| B de urgentd + SMURD

3 20. Serviciul Politiei Locale Politist local Pop Ioan

21. Directia de Asistentd Sociald, Inspector Nagy Gyuris Krokos Ana
Compartiment de asistenta Solingher Blazenka Elisabeta
sociald

3.1 22. Arhitect-sef Arhitect-sef Istvanovicz Célin Florin

3.2. | informare/aprobare 23. Primar Primar Mdrginean Ioan-Radu
| 3.3 [informare !vérificare 25. Secretar Secretar Gros Alexandru
I 3.4 alte scopuri 26. Compartiment audit intern Auditor Haiduc Otilia : 9_’/
| Constituire Manual . 2019 C Y
| Proceduri 4

F. CLN.POC.APL-01-Ed.III, Revizia 1

5



- i[ Procedura operationala . Editia III Revizia 1
Primaria Orasului Nadlac |
Consiliul Local Nadlac |Pregétirea sedintelor de consiliu si constituirea dosarelor de sedinta
i

a consiliului local

Cod: CLN.POC.APL-01

1
Aparat permanent de lucru | [pagina 6 /32
| |

4.0. Scopul procedurii generale

4.1. Procedura stabileste modalitatea constituirii dosarului special pentru fiecare sedintd a consiliului local care trebuie sa contind procesul verbal
si documentele dezbatute in sedintd, dosar care este numerotat, semnat, sigilat de presedintele de sedintd si de secretar, dupa@ aprobarea
procesului verbal al sedintei.

4.2, Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii de intocmire a dosarului de sedinta.

4.3. Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

4.4, Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control

4.5, Alte scopuri specifice procedurii operationale
- constituirea manualului de proceduri pentru Primaria orasului Nadlac

F. CLN.POC.APL-01-Ed.III, Revizia 1
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Primaria Orasului Nadlac
Consiliul Local Nadlac Pregdtirea sedintelor de consiliu si constituirea dosarelor de sedintd
a consiliului local

Cod: CLN.POC.APL-01

Aparat permanent de lucru lPagina 7 / 32

5.0. Domeniul de aplicare a procedurii generale
5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se referd procedura operationala;

Procedura operationald se aplica de compartimentul aparat permanent de lucru pentru activitatea de pregétire a sedintelor de consiliu si
constituirea dosarelor de sedinta a consiliului local.

5.2. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata
Compartimentele si serviciile colaboreaza prin activitatile proprii in pregatirea sedintelor consiliului local, prin elaborarea unor referate,

rapoarte care stau la baza proiectului de hotdrare inscris pe ordinea de zi, informari, studii de oportunitate, rapoarte privind activitatea
desfasurata.

F. CLN.POC.APL-01-Ed.III, Revizia 1
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| [ |

6.0. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitdtii procedurate

6.1. Reglementari internationale
Nu e cazul

6.2. Legislatie primara

1) Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 600 din 20.04.2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice

2) Legea nr.215/2001 privind administratia publica locala, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

3) Legea nr.24/2000 privind normele de tehnica legislativd pentru elaborarea actelor normative, republicatd, cu modificdrile si completarile
ulterioare

4) Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publicd, cu modificarile si completdrile ulterioare
5) Legea nr.10/2001 privind regimul juridic al unor imobile preluate in mod abuziv in perioada 6 martie 1945- 22 decembrie 1989, republicata, cu

modificarile si completarile ulterioare

6) Legea nr.227/2015 privind Codul Fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare

F. CLN.POC.APL-01-Ed.III, Revizia 1



- ‘ Procedura operationala !Editia III Revizia 1
Prim&ria Orasului Nidlac |
Consiliul Local Nadlac Pregatirea sedintelor de consiliu si constituirea dosarelor de sedinta

a consiliului local

7) Legea
8) Legea

9) Legea

1 Cod: CLN.POC.APL-01

Aparat permanent de lucru Pagina 9/32

|
| |
| Paolna®/od =~
I |

nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare
nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare

nr.161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de

afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei

10)Legea
11)Legea
12)Legea
13)Legea
14)Legea
15)Legea
16)Legea
17)Legea

18)Legea

nr.213/1998 privind proprietatea publica si regimul juridic al acesteia, cu modificarile si completarile ulterioare
nr.50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicatad, cu modificarile si completarile ulterioare
nr.350/2001 privind amenejarea teritoriului si urbanismul, cu modificarile si completarile ulterioare

nr.272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, cu modificarile si completarile ulterioare

nr.416/2001 privind venitul minim garantat, cu modificdrile si completarile ulterioare

nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatad, cu modificarile si completarile ulterioare

nr.53/2003 privind Codul Muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

nr.78/2000 privind prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie, cu modificarile si completarile ulterioare

nr.18/1991 privind fondul funciar, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

19) Legea nr.1/2000 pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor agricole si celor forestiere, solicitate potrivit prevederilor
Legii fondului funciar nr. 18/1991 si ale Legii nr. 169/1997, cu modificarile si completarile ulterioare

20)Legea

nr.554/2004- a contenciosului administrativ, cu modificdrile si completarile ulterioare

F. CLN.POC.APL-01-Ed.III, Revizia 1.
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Primiria Orasului Nadlac |
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Aparat permanent de lucru ll |_P§gi_nigl_._0/32
i i

l
Cod: CLN.POC.APL-01 I

21)Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.27/2003 privind procedura aprobarii tacite, cu modificérile si completéarile ulterioare

22)Legea nr.51/2006 a serviciilor comunitare de utilitdti publice, cu modificarile si completérile ulterioare

23) Legea nr.101/2006 privind serviciul de salubrizare a localitatilor, cu modificarile si completarile ulterioare

24)Legea nr.241/2006- serviciul de alimentare cu apa si canalizare, cu modificarile si completarile ulterioare

25) Ordonanta Guvernului nr.36/2006 privind instituirea preturilor locale de referinta pentru energia termica furnizata populatiei prin sisteme
centralizate, cu modificarile si completéarile ulterioare

26) Ordonanta Guvernului nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare

27)0Ordonanta Guvernului nr.35/2002 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a consiliilor locale, cu modificarile si
completdrile ulterioare

28)Constitutia Romaniei
6.3. Legislatie secundara
1) Ordinul Ministrului Economiei si Finantelor nr. 998/2008 pentru aprobarea procedurii de sistem ,Realizarea procedurilor formalizate pe
activitati ”
6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice
1) Hotararea Consiliului Local Nadlac nr. 24 din 27.02.2014 privind aprobarea Regulamentului Intern de Organizare si Functionare al Primariei

oragului Nadlac + Anexa Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de specialitate al primarului orasului Nadlac
2)

F. CLN.POC.APL-01-Ed.III, Revizia 1
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Primdria Orasului N3dlac Pregatirea sedintelor de consiliu si constituirea dosarelor de sedinta
i Consiliul Local__N_égla_c_ a consiliului local
Cod: CLN.POC.APL-01 |
Aparat permanent de lucru ﬁﬂ?gina 11 /32

3) Hotardrea Consiliului Local Nadlac nr.106/08.07.2008 modificarea Regulamentului de organizare si functionare a Consiliului Local al
orasului Nadlac

4) Dispozitia primarului nr. 476/14.09.2009 privind codificarea si numerotarea procedurilor formalizate pe activitati, elaborate de catre
compartimentele din cadrul Primariei orasului Nadlac si serviciile subordonate Consiliului Local Nadlac

5) Dispozitia primarului nr. 477/14.09.2009 privind numirea persoanelor din cadrul Primariei orasului Nadlac care au atributiune de serviciu
intocmirea si verificarea procedurilor operationale formalizate pe activitati, elaborate de catre compartimentele din cadrul Primariei orasului
Nadlac si serviciile subordonate Consiliului Local Nadlac

6) Dispozitia nr. 522 din 13.12.2018 privind constituirea Comisiei de monitorizare a Unitatii Administrativ Teritoriale Oras Nadlac prin
reorganizarea Comisiei de monitoprizare, coordonare si indrumare metodologica a dezvoltarii sistemului de control intern/managerial

F. CLN.POC.APL-01-Ed.III, Revizia 1
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Primaria Orasului Nadlac

Consiliul Local Nadlac Pregdtirea sedintelor de consiliu si constituirea dosarelor de sedinta

Procedura operationald Editia III Revizia 1

a consiliului local

Aparat permanent de lucru

Cod: CLN.POC.APL-01 [
|Pagina 12 /32
=

7.0. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura generala

7.1, Definitii ale termenilor

Nr. crt. | Termenul | Definitia si/sau, dacé-es:c; cazul, actul care defineste termenul
1 Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de
aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitatilor
| 2 [Editie a unei proceduri operationale |Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operationale, aprobatd si difuzatd
3. Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale
| unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
| 4, PG (procedurd generald sau de sistem) Procedurd care descrie o activitate sau un proces care se desfisoard la nivelul tuturor compartimentelor din cadrul
| Primériei orasului Nadlac si serviciilor subordonate Consiliului Local Nadlac
5. POC (procedura operationald compartimente) |Procedurd elaboratd de compartimente care descrie o activitate sau un proces care se desfdsoard la nivelul unuia sau
mai multor compartimente / birouri din cadrul Primdriei orasului Nadlac
6. |Compartiment |Compartimente{birouri,z‘casa de cultura/biblioteca
' 7. POS (procedura operationala servicii) Procedurd elaboratd de servicii care descrie o activitate sau un proces care se desfdsoara la nivelul unuia sau mai multor
servicii din subordinea Consiliului Local Nadlac
| 8 TSer\:iciu IServiciiIe din subordinea Consilului Local Nadlac
L9 |Consiliul Local |Autoritate deliberativi
| 10. [Primar Autoritate executivd
j 11. Dispozitie Act administrativ de autoritate emis de cdtre Primarul orasului, manifestarea in scris a vointei unilaterale, emis in baza
5 legii, in scopul producerii de efecte juridice, care se produc din momentul publicdrii sau aducerii la cunostintd publica sau
la o datd ulterioara prevazuta in aceasta
12. Hotdrare Act administrativ de autoritate emis de catre Consiliul Local al orasului Nddlac, manifestarea in scris a vointei unilaterale,
! emis in baza legii, in scopul producerii de efecte juridice, care se produc din momentul publicdrii sau aducerii la
. |cunostintd publicd sau la o datad ulterioard prevdzutd in aceasta

F. CLN.POC.APL-01-Ed.III, Revizia 1
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Primaria Orasului Nadlac
Consiliul Local Nadlac

Procedura operationala Editia III

Pregatirea sedintelor de consiliu si constituirea dosarelor de sedinta
a consiliului local

Revizia 1

Aparat permanent de lucru

Cod: CLN.POC.APL-01

Pagina 13 /32

7.2. Abrevieri ale termenilor

| Nr.crt. ] Abrevierea Termenul abreviat
1. PON Primaria Orasului Nadlac
2. CLN Consiliul Local al Orasului Nadlac
| 3. PG Procedurd general3 sau de sistem
| 4. POC Procedura operationala compartimente
[ 5. POS Procedurd operationald servicii
| 6. Comisia Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a dezvoltdrii sistemului de control managerial al Primariei
| orasului Nadlac, constituitd prin Dispozitia primarului nr. 1785/21.12.2009
r 7. F IFormular
] 8. |Nr Numar
L. |Art Articol
|10, it Litera
[ 11, |alin Alineat
| 12, Cad Cadastral
13. Top Topografic
14, CF Carte Funciar3
] 15. mp Metru patrat
16. ha Hectar
17. buc Bucata
18. str Strada
19, sc Societate Comerciald
20. Srl Societate cu raspundere limitata
[ 21. {o]V]¢] Ordonanta de Urgentd a Guvernului
] 22. 0G Ordonanta Guvernului
23. disp Dispozitie
24. HCL Hotdrarea Consiliului Local
25. rep [Republicats
| 26. |sF |Studiu de fezabilitate

13



i:_ 27. T - |Proiect tehnic
28,  |Aut Autorizatie
29.  [Cert Certificat

F. CLN.POC.APL-01-Ed.III, Revizia 1
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Procedura;_oi)'érationalé Editjia III Revizia 1
Primaria Orasului Nadlac
Consiliul Local Nadlac | Pregatirea sedintelor de consiliu si constituirea dosarelor de sedinta

a consiliului local i

- Cod: CLN.POC.APL-01 i

| Aparat permanent de lucru ] Pagina 15 /32
1
|

8.0.Descrierea procedurii generale
Pentru fiecare sedinta a consiliului local se constituie un dosar special care contine procesul verbal si documentele dezbatute in sedintd, dosar
care este numerotat, semnat si sigilat de presedintele de sedinta si de secretar, dupa aprobarea procesului verbal al sedintei.

Orice act administrativ emis de autoritate deliberativa, respectiv Hotarare, trebuie elaborat in baza si in executarea legii, cu respectarea a
doud conditii:
a) conditii de fond- care presupun adoptarea sau emiterea actelor administrativ cu respectarea competentei materiale si a competentei
teritoriale si
b) conditii de forma- care prevad pentru actele administrative forma scrisd care contine preambul, dispozitiv, informatiile necesare pentru
identificarea autoritatii emitente, destinatarul actului, masura adoptatd, termenul si conditiile in care se executd masura dispusad, stampila
autoritatii, numarul actului si numarul de inregistrare al actului administrativ, data emiterii, etc.

Actul administrativ trebuie sa fie prezentat fard prescurtari, paginile fiind numerotate, inclusiv anexele si stampilate. Actul administrativ
emis de catre autoritatea publica trebuie sa cuprinda:
a) titlul actului- cuprinde denumirea generica a actului, in functie de categoria sa juridica
b) numarul de ordine la care se adauga data la care a fost adoptatd- hotdrérile se numeroteazd de la numarul 1 in fiecare an
calendaristic si evidenta acestora se efectueaza prin trecerea acestora in Registrul special al Hotararilor adoptate de cétre consiliul local,
registru care este inregistrat primind numar de inregistrare din registrul special, paginile registrului hotdrarilor fiind numerotate, la finalul
anului calendaristic fiind semnat pentru inchidere de catre primar si secretar, fiind de asemenea aplicatd stampila autoritatii.
¢) denumirea actului- functie de obiect
d) motivarea in fapt- presupune indicarea initiatorului proiectului de hotardre prin expunerea de motive intocmitd de cdtre acesta,
raportul/referatul compartimentului de specialitate din cadrul Consiliului local/aparatul de specialitate al primarului, avizele comisiilor de
specialitate din cadrul consiliului local, pentru imobile se ataseaza extrase CF un mai vechi de 30 zile, schite avizate in prealabil de catre Oficiul
de Cadastru si Publicitate Imobiliara Arad, orice alte documente care dovedesc, argumenteaza si sustin prevederile hotdrarii sau puncte de
vedere exprimate in rapoarte.
e) motivarea in drept- indicarea articolelor si a denumirii actului normativ pe care se intemeiaza actul adoptat, trimiterea la actul normativ
se poate efectua la intregul act normativ sau numai la o subdiviziune precizata, la modificarea, completerea si abrogarea dispozitiei la care s-a
facut trimitere
f) partea dispozitiva- continutul propriu-zis al actului, fiind structuratd pe articole
g) semnatura- reprezintd o conditie de valabilitate a actului administrativ, fiind semnat de presedinte de sedinta si secretar.

F. CLN.POC.APL-01-Ed.III, Revizia 1
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Primdria Orasului Nidlac |

| a consiliului local

i Cod: CLN.POC.APL-01

Consiliul Local Nadlac [Pregatirea sedintelor de consiliu si constituirea dosarelor de sedinta i
|
|

Aparat permanent de lucru | Pagina'Ts_}_Bz_" )

Consiliul local are initiativa si hotaraste, in conditiile legii, in toate problemele de interes local, cu exceptia celor care sunt date prin lege n
competenta altor autoritati ale administratiei publice locale sau centrale.

Presedintele de sedinta se alege prin hotarare adoptatd prin votul deschis al majoritatii consilierilor in functie, durata mandatului
presedintelui de sedinta este de 3 ( trei ) luni prin rotatie.

Presedintele de sedinta exercita urmatoarele atributii principale:

a) conduce sedintele consiliului local;

b) supune votului consilierilor proiectele de hotaréri, asigurd numararea voturilor si anunta rezultatul votarii, cu precizarea voturilor pentru, a
voturilor contra si a abtinerilor;

c) semneaza hotararile adoptate de consiliul local, chiar dacd a votat impotriva adoptarii acestora, precum si procesul-verbal;

d) asigurd mentinerea ordinii si respectarea regulamentului de desfasurare a sedintelor;

e) supune votului consilierilor orice problema care intra in competenta de solutionare a consiliului;

f) aplica, daca este cazul, sanctiunile prevazute de statutul alesilor locali sau propune consiliului aplicarea unor asemenea sanctiuni;

g) stabileste ordinea de precadere care determina prioritatea participarii la sedintele publice, in raport cu interesul manifestat fatd de subiectul
sedintei, astfel: consilierii, aparatul propriu, publicul.

h) ofera invitatilor si persoanelor care participa din proprie initiativa, posibilitatea de a se exprima cu privire la problemele aflate pe ordinea de
Zi;

i) dispune avertizarea si, in ultima instanta, evacuarea persoanei care asistd la sedintele publice invitate sau din proprie initiativa in situatia in
care nu respectad regulamentul de organizare si functionare a autoritdtii publice.
X Presedintele de sedinta indeplineste orice alte atributii prevazute de lege, de regulamentul consiliului sau insarcinari date de consiliul local.
In cazul in care presedintele ales pentru sedinta respectiva a consiliului, nu-si poate indeplini atributiile, se procedeazd la alegerea unui alt
consilier pentru aceasta functie, in conditiile prevazute de lege.

Primarul indeplineste o functie de autoritate publicd si reprezinta orasul Nadlac in relatiile cu alte autoritdti publice, cu persoanele fizice
sau juridice romane ori strdine, precum si in justitie. Primarul participd la sedintele consiliului si are dreptul sé-si exprime punctul de vedere
asupra tuturor problemelor inscrise pe ordinea de zi. Punctul de vedere al primarului se consemneaza, in mod obligatoriu, in procesul-verbal de
sedintd. Punerea in aplicare a hotararilor consiliului local este asiguratd de primar, prin aparatul de specialitate pe care il conduce.

In relatia cu consiliul local, primarul indeplineste urmatoarele atributii:

a) prezinta consiliului local, in primul trimestru, un raport anual privind starea economica, sociala si de mediu a orasului Nadlac;
b) la solicitarea consiliului local, prezinta rapoarte si informari;
c) elaboreaza proiectele de strategii privind starea economicd, sociald si de mediu a orasului Nadlac si le supune spre aprobare

consiliului local
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Secretarul orasului_Nadlac participa in mod obligatoriu la sedintele consiliului local si indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele
atributii:

a) asigura indeplinirea procedurilor de convocare a consiliului local, la cererea primarului sau a cel putin unei treimi din numarul consilierilor in
functie;

b) asigura efectuarea lucrarilor de secretariat si pregateste lucrarile supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate ale acestuia;

c) asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si primar;

d) efectueaza apelul nominal si tine evidenta participarii la sedinte a consilierilor;

e) numadra voturile si consemneazad rezultatul votdrii, pe care il prezintd presedintelui de sedint3;

f) informeaza pe presedintele de sedinta cu privire la cvorumul necesar pentru adoptarea fiecarei hotdrari a consiliului local;

g) intocmeste procesul-verbal al sedintelor consiliului local si pune la dispozitia consilierilor inaintea fiecarei sedinte, procesul-verbal a sedintei
anterioare, asupra continutului cdruia solicitd acordul consiliului;

h) asigura elaborarea si arhivarea minutelor sedintelor publice si va asigura afisarea minutei sedintei publice, incluzdnd si votul fiecarui
consilier, atat la sediul Consiliului Local cat si pe site-ul propriu;

i) asigurd intocmirea dosarelor de sedinta, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si stampilarea acestora;

j) urmareste ca la deliberare si adoptarea unor hotdrari ale consiliului local sa nu ia parte consilierii care se incadreazd in dispozitiile art. 46 alin.
(1) din Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare. Il informeaza pe presedintele de
sedinta cu privire la asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea cazuri;

k) prezinta in fata consiliului local punctul sdu de vedere cu privire la legalitatea proiectelor de hotdrari sau a altor masuri supuse deliberarii
consiliului; daca este cazul, refuzé sa contrasemneze hotarérile pe care le considera ilegale;

|) avizeaza, pentru legalitate, hotararile consiliului local;

m) poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale consiliului local;

n) acorda membrilor consiliului asistenta si sprijin de specialitate in desfasurarea activitdtii, inclusiv la redactarea proiectelor de hotadrari sau la
definitivarea celor discutate si aprobate de consiliu. Asemenea obligatii revin si aparatului de specialitate al primarului;

0) afiseaza copia procesului verbal a sedintei de consiliu local, la sediul primariei si, dupad caz, pe pagina de internet a orasului Nadlac, in termen
de 3 zile de la terminarea sedintei;

p) asigura aducerea la cunostinta publicd si comunicarea hotararilor consiliului local catre primar si prefectul judetului Arad;

g) organizeaza arhiva si evidenta statistica a hotararilor consiliului local.

Secretarul indeplineste orice alte atributii stabilite de lege sau date de consiliul local privitoare la buna organizare si desfisurare a
sedintelor consiliului.
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In cadrul procedurii de elaborare a proiectelor de hotarare cu caracter general, Consiliul Local are obligatia sa publice un anunt
referitor la acesta actiune in site-ul propriu, sd-| afiseze la sediul acestuia, intr-un spatiu accesibil publicului si sa-1 transmitd catre mass-media
locala. Consiliul Local va transmite proiectele de hotarare cu caracter general tuturor persoanelor care au depus o cerere pentru primirea acestor
informatii. Anuntul referitor la elaborarea unui proiect de hotarare cu caracter general va fi adus la cunostinta publicului prin mijloacele aratate, cu
cel putin 30 de zile inainte de supunerea spre analizd si avizare de catre comisiile de specialitate ale Consiliului Local. Anuntul va cuprinde raportul
compartimentului de resort, textul complet al proiectului de hotardre cu caracter general, precum si termenul limita in care cei interesati pot
trimite, in scris, propuneri, sugestii, opinii cu valoare de recomandare privind proiectul de act normativ, la sediul Consiliului Local. Termenul limita
aratat la alineatul precedent este de 10 zile calendaristice si curge de la data publicarii anuntului. Primarul oragului N&dlac va desemna, prin
dispozitie , un functionar public din cadrul aparatului propriu al Consiliului Local responsabil pentru relatia cu societatea civild. Acesta va primi
propunerile, sugestiile si opiniile persoanelor interesate cu privire la proiectul de act normativ supus. Difuzarea anun;ulw si invitarea speciala a
unor persoane la sedinta publicd sunt in sarcina responsabilului desemnat pentru relatla cu societatea civild. In situatia in care o asociatie legal
constituita sau o altd autoritate publlca solicitéd organizarea unei intalniri in care sa se dezbata public prmectul unei hotarari cu caracter general,
Consiliul Local Nadlac este obligat s@ decida organizarea acestei intalniri care trebuie s3 se desfdsoare in termen de cel mult 10 zile de la
publicarea anuntului care va cuprinde data, locul si ora la care va avea loc. In cazul reglementarii unei situatii care, din cauza circumstantelor sale
exceptionale, impune adoptarea de solu[;u imediate, in vederea evitdrii unei grave atingeri aduse interesului publtc, proiectele de hotarari cu
caracter normativ se supun adoptarii prin procedurad de urgentd, prevazuta de Legea nr. 215/2001 a administratiei publice locale, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare,

Consiliul local intocmeste si face public raportul anual privind transparenta decizionald, care va cuprinde urméatoarele elemente:

a) numarul total al recomandarilor primite;

b) numarul total al recomandarilor incluse in proiectele de hotarari cu caracter general si in continutul hotararilor adoptate;

c) numarul participantilor la sedintele publice;

d) numarul dezbaterilor publice organizate pe marginea proiectelor de hotdrare cu caracter general;

e) situatia cazurilor in care autoritatea publicd a fost actionatd in justitie pentru nerespectarea procedurilor cu privire la transparenta

decizionala;

f) evaluarea proprie a parteneriatului cu cetatenii si asociatiile legal constituite ale acestora;

g) numarul sedintelor care nu au fost publice si motivatia restrictionarii accesului.

Tinerea sedintelor de consiliu local are loc de reguld, in ultima zi de marti din luna, cu incepere de la orele 17,00- vara, 16,00 - iarna.
Anuntul privind sedinta publica se afiseaza la sediul Consiliului Local Nadlac, se insereaza in site-ul propriu, site-ul NT-TV si se transmite si cdtre
comisiile de specialitate, cu cel putin cinci zile in cazul sedintelor ordinare/ trei zile in cazul sedintelor extraordinare inainte de
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desfasurare. Acest anunt trebuie adus la cunostinta cetatenilor si a asociatiilor legal constituite care au prezentat sugestii si propuneri in scris, cu
valoare de recomandare, referitoare la unul dintre domeniile de interes public care urmeaza sa fie abordat in sedinta publicd. Anuntul va contine
data, ora si locul de desfagurare a sedintei publice, precum si ordinea de zi. Ordinea de zi a sedintelor consiliului local cuprinde proiecte de
hotarari, rapoarte ale comisiilor de specialitate, rapoarte sau informari ale conducatorilor unitatilor subordonate sau care se afld sub autoritatea
consiliului, timpul acordat declaratiilor politice, intrebarilor, interpelarilor, petitiilor si altor probleme care se supun dezbaterii consiliului local.
Ordinea de zi este inscrisd in cuprinsul invitatiei de sedinta transmise consilierilor si se aduce la cunostinta locuitorilor prin afisare la sediul
primariei, site-ul acesteia, site-ul NT TV sau prin orice alt mijloc de publicitate.

Proiectul ordinii de zi se intocmeste la propunerea primarului, consilierilor, secretarului, comisiilor de specialitate sau la solicitarea
cetatenilor. Proiectul ordinii de zi se supune aprobarii consiliului local, la propunerea primarului. Suplimentarea ordinii de zi se poate face numai
pentru probleme urgente, care nu pot fi amanate pana la sedinta urmatoare, si numai cu votul majoritdtii consilierilor locali prezenti. Proiectele de
hotdrari si celelalte probleme asupra carora urmeaza sa se delibereze se inscriu pe ordinea de zi numai dac8 sunt insotite de avizul comisiilor de
specialitate carora le-au fost transmise in acest scop si de raportul compartimentului de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului.
Raportul compartimentului de resort se intocmeste si se depune la secretarul orasului Nadlac, inainte de intocmirea avizului de c3tre comisia de
specialitate, spre a putea fi avut in vedere de cdtre aceasta comisie.

La inceputul fiecdrei sedinte, secretarul orasului Nadlac supune spre aprobare procesul verbal al sedintei anterioare. Consilierii locali sunt
indreptatiti, in cadrul sedintei, s conteste continutul procesului verbal pana la aprobarea lui si sd solicite mentionarea exactd a opiniilor exprimate
in sedinta anterioara.

Consilierii sunt obligati sa fie prezenti la lucrarile consiliului si sa isi inregistreze prezenta in evidenta tinutd de secretar. Consilierul care nu poate
lua parte la sedinta este obligat pe cat posibil s8 comunice acest lucru secretarului orasului N3dlac, care va informa presedintii de comisii si
presedintele de sedinta.

Dezbaterea problemelor se face, de reguld, in ordinea in care acestea sunt inscrise pe ordinea de zi aprobatd. Dezbaterea incepe prin
prezentarea pe scurt a proiectului de hotdrére sau a problemei inscrise pe ordinea de zi, pe care o face initiatorul. Apoi se da cuvantul
presedintelui comisiei de specialitate si, daca este cazul, sefului compartimentului de resort care a intocmit raportul. Consilierii participa la
dezbateri in ordinea inscrierii la cuvant. Presedintele de sedintad are dreptul s3 limiteze durata ludrilor de cuvéant, in functie de obiectul dezbaterii.
In acest scop el poate propune consiliului spre aprobare timpul ce va fi afectat fiecarui vorbitor, precum si timpul total de dezbatere a proiectului.
Consilierul este obligat ca in cuvantul sau sa se refere exclusiv la problema care formeaza obiectul dezbaterii. Presedintele de sedinta va urméari ca
prezenta la dezbateri sd se facd din partea tuturor grupurilor de consilieri. In cazul unor probleme deosebite se va aloca un anumit timp fiecarui
grup de consilieri, in functie de médrimea acestuia. Pregedintele de sedintd va permite oricand unui consilier sd rdspunda intr-o problema de ordin
personal sau atunci cand a fost nominalizat de un alt vorbitor.
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Presedintele de sedintd sau reprezentantul oricdrui grup de consilieri poate propune incheierea dezbaterii unei probleme puse in discutia
consiliului. Propunerea de incheiere a dezbaterii se supune votului. Discutiile vor fi sistate daca propunerea a fost acceptatd de majoritatea
consilierilor.Este interzisa proferarea de insulte sau calomnii de catre consilierii prezenti la sedintd, precum si dialogul dintre vorbitori si persoanele
aflate in sala. In cazul in care desfasurarea lucrdrilor este perturbatd, presedintele de sedinta poate intrerupe dezbaterile. El poate propune
consiliului aplicarea de sanctiuni corespunzatoare. Asupra proiectelor de hotarari au loc dezbateri generale si pe articole, consilierii putand formula
amendamente de fond sau de redactare. Amendamentele formulate se supun votului consiliului in ordinea formularii lor. Amendamentele la
proiectele de hotdrari se adoptd cu votul majoritdtii consilierilor prezenti. Dacd s-a adoptat textul initiatorului sau un amendament formulat
anterior, celelalte se socotesc respinse fard a se mai supune votului.

Dreptul la initiativa pentru proiectele de hotarari ale consiliului local apartine consilierilor locali, primarului, viceprimarului si
cetdtenilor care domiciliaza pe raza orasului Nadlac. Proiectele de hotdrari vor fi insotite de o expunere de motive si vor fi redactate in
conformitate cu normele de tehnica legislativa. In acest scop secretarul orasului Nadlac si personalul de specialitate din aparatul de specialitate al
primarului acorda sprijin si asistenta tehnica de specialitate. Proiectele de hotarari se inscriu pe ordinea de zi a sedintelor prin mentionarea titlului
si a initiatorului. Proiectele de hotarari se aduc la cunostinta consilierilor de indat3, cu indicarea comisiilor cdrora le-au fost trimise spre avizare si
cu invitatia de a formula si depune amendamente. Proiectele de hotarari si celelalte materiale se transmit spre dezbatere si avizare comisiilor de
specialitate ale consiliului local, precum si compartimentelor de resort ale aparatului de specialitate al primarului, in vederea intocmirii raportului.
Nominalizarea comisiilor si compartimentelor cdrora li se trimit materiale spre analiza se face de catre primar impreuna cu secretarul orasului
Nadlac si presedintii de comisii. O data cu transmiterea proiectelor se va preciza si data de depunere a raportului si a avizului, avéandu-se grija ca
raportul sa poata fi trimis si comisiei de specialitate inainte de intocmirea de catre aceasta a avizului. Initiatorul proiectului sau al altor propuneri
le poate retrage sau poate renunta, in orice moment, la sustinerea lor, inainte de adoptarea acestora. Dupa examinarea proiectului sau propunerii,
comisia de specialitate a consiliului local intocmeste un aviz cu privire la adoptarea sau, dupd caz, respingerea proiectului ori propunerii
examinate. Daca se propune adoptarea proiectului, se pot formula amendamente. Avizul se transmite secretarului orasului Nadlac, care va dispune
masurile corespunzatoare difuzarii lui catre primar si catre consilieri, cel mai tarziu o datd cu invitatia pentru sedinta. Proiectele de hotaréari si
celelalte propuneri, insotite de avizul comisiei de specialitate si de raportul compartimentului de resort din aparatul propriu al consiliului, se inscriu
pe ordinea de zi si se supun dezbaterii si votului consiliului in prima sedinta ordinard a acestuia.

Votul consilierilor este individual si poate fi deschis sau secret. Votul deschis se exprima public prin ridicarea mainii sau prin apel nominal.
Consiliul local hotaraste, la propunerea presedintelui de sedintd, ce modalitate de vot se va folosi, in afard de cazul in care prin lege sau prin
regulamentul consiliului se stabileste o anumita modalitate. Votarea prin apel nominal se desfdsoara in modul urmator: presedintele explica
obiectul votarii si sensul cuvintelor "pentru” si "contra". Secretarul orasului Nadlac va da citire numelui si prenumelui fiecarui consilier, in ordinea
alfabetica. Consilierul nominalizat se ridicd si pronuntd cuvantul "pentru" sau "contra", in functie de optiunea sa. Dupa epuizarea listei votul se
repeta prin citirea din nou a numelui consilierilor care au lipsit.
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Pentru exercitarea votului secret se folosesc buletine de vot. Redactarea buletinelor de vot va fi clard si precisa, fara echivoc si fard putinta de
interpretari diferite. Pentru exprimarea optiunii se vor folosi, de reguld, cuvintele "da" sau "nu". Buletinele de vot se introduc intr-o urnd. La
numadrarea voturilor nu se iau in calcul buletinele de vot pe care nu a fost exprimatd optiunea clard a consilierului sau au fost folosite ambele
cuvinte prevazute mai sus. Hotdrarile si alte propuneri se adopta cu votul majoritatii consilierilor prezenti, in afard de cazurile in care legea sau
regulamentul cere o altd majoritate

Se adopta cu votul majoritatii consilierilor locali in functie urmatoarele hotarari privind:

- bugetul local al orasului Nadlac;

- contractarea de imprumuturi in conditiile legii;
stabilirea impozitelor si taxelor locale;

- participarea la programe de dezvoltare judeteanad, regionald, zonala sau de cooperare transfrontalierd;

- organizarea si dezvoltarea urbanistica si amenajarea teritoriului orasului Nadlac;

- asocierea sau cooperarea cu alte autoritdti publice, cu persoane juridice romane sau straine.

Hotarérile privind patrimoniul orasului Nadlac se adoptd cu votul a doud treimi din numarul total al consilierilor locali in functie. Abtinerile se
contabilizeaza la voturile "contra". Dacd in sala de sedinte nu este intrunit cvorumul legal, presedintele amand votarea pand la intrunirea acestuia.
In procesul-verbal votul se consemneaza expres nominal.

Consilierii pot adresa intrebari primarului, viceprimarului si secretarului orasului Nadlac, precum si compartimentelor din aparatul propriu
al consiliului local sau ai serviciilor si unitatilor subordonate. Prin intrebare se solicitd informatii cu privire la un fapt necunoscut. Cei intrebati vor
raspunde, de reguld, imediat sau, dacd nu este posibil, la urmatoarea sedintd a consiliului. Interpelarea consta intr-o cerere prin care se solicitd
explicatii in legatura cu un fapt cunoscut. Cel interpelat are obligatia de a rdspunde in scris, pdnd la urmé&toarea sedintd a consiliului, sau oral, la
proxima sedintd, potrivit solicitarii autorului interpeldrii. Consilierii pot solicita informatiile necesare exercitdrii mandatului, iar compartimentul,
serviciul sau unitatea vizata sunt obligate sa i le furnizeze la termenul stabilit. Informatiile pot fi cerute si comunicate in scris sau oral.

Orice cetatean are dreptul s3 se adreseze cu petitii consiliului local. Acestea se inscriu intr-un registru special, sunt analizate si solutionate potrivit
reglementarilor legale in vigoare,

Dosarul sedintei cuprinde in principal urmatoarele:

l.coperta - include mentiuni privind antetul consiliului local, data si felul sedintei ( constituire, ordinard, extraordinard, de indatd ), numarul
volumului, numarul de file, termenul de pastrare-permanent )

2.adresa de inaintare a dosarului catre Institutia Prefectului judetului Arad, Serviciul Juridic si Contencios Administrativ

2.opisul- in acesta sunt enumerate documentele din dosarul sedintei, in ordinea in care au fost indosariate, cu indicarea numarului paginii la care
poate fi identificat documentul, opisul este tehnoredactat, hotararile consiliului local fiind trecute cu majuscule si litere ingrosate.

3.dispozitia de convocare- semnata si emisd de catre d-| primar; intrunirea se face lunar in sedintd ordinara cu cel putin 5 zile inainte, in
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cazul sedintelor extraordinare, la cererea primarului/a cel putin 1/3 din numarul membrilor consiliului- la data notificdrii convocarii, se trimit prin
e-mail si materialele inscrise pe ordinea de zi; in caz de fortd majord si de maxima urgentd pentru rezolvarea intereselor locuitorilor orasului,
convocarea se poate efectua si de indata. Dispozitia se afiseaza la sediul primariei, si pe site-ul acesteia, dovada fiind procesul verbal de afisare al
acesteia.

4.invitatia- se precizeaza data, ora, locul desfésurarii si ordinea de zi a sedintei

5.convocator- sunt trecuti consilierii locali, precum si cei care sunt invitatia la dezbateri care semneaza de primire

6.tabel privind situatia fiecarui punct inscris pe ordinea de zi- se trece: aprobat, respins, amanat, retras de pe ordinea de zi; se semneaza
de presedinte de sedinta si secretar

7.tabel privind situatia hotararilor adoptate- cuprinde: numar ordine de zi, numarul hotararii, titlul hotararii, obiectul hotdrarii si numarul de
voturi; se semneaza de presedinte de sedinta si secretar

8.dovada indeplinirii procedurii de publicitate a ordinii de zi, respectiv de convocare a consiliului local- se intocmeste procesul verbal
de afisare care se semneaza de catre comisia de afisare numita prin dispozitia primarului/anunt in ziar

9.procesul verbal al sedintei- dezbaterile din sedintele consiliului local, precum si modul in care si-a exercitat votul fiecare consilier local se
consemneaza intr-un proces-verbal, semnat de presedintele de sedintd si de secretarul unitdtii administrativ-teritoriale, acesta se afiseaza la
sediul primariei si site-ul institutiei

10.dovada publicitatii procesului verbal al sedintei- se intocmeste procesul verbal de afisare care se semneaza de catre comisia de afisare
numita prin dispozitia primarului, procesul verbal se afiseaza in termen de 3 zile de la terminarea sedintei la sediul primariei si pe site-ul acesteia
11.hotararea de aprobare a ordinei de zi- ordinea de zi se aproba de cétre consiliul local, la propunerea celui care a solicitat intrunirea
consiliului, suplimentarea putdndu-se efectua numai pentru probleme urgente care nu pot fi amanate pentru sedinta urmatoare, cu votul
majoritatii consilierilor prezenti; scoaterea de pe ordinea de zi a unui proiect de hotdrare se poate efectua de cétre initiator sau in situatia in care
acesta nu indeplineste conditiile prevazute de lege, respectiv nu sunt insotite de raportul compartimentului de resort din cadrul aparatului de
specialitate al primarului, care este elaborat in termen de 30 de zile de la inregistrarea proiectului, precum si de raportul comisiei de specialitate a
consiliului, cu exceptia cazurilor prevazute la art. 39 alin. (2) si (4) din Legea nr.215/2001 republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare.
12.hotararea de aprobare a procesului verbal al sedintei anterioare a consiliului local- la inceputul fiecdrei sedinte, secretarul supune
spre aprobare procesul-verbal al sedintei anterioare. Consilierii locali au dreptul ca, in cadrul sedintei, sa conteste continutul procesului-verbal si
sa ceara mentionarea exacta a opiniilor exprimate in sedinta anterioara.

13.Hotararile Consiliului Local- in ordine cronologica, fiecare insotitda de documentatia aferentd, dupa cum urmeaza:
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a) Hotéréjrea Consiliului Local- se semneaza pe fiecare pagina de presedintele de sedintd si se contrasemneazd, pentru legalitate, de céitre
secretar. In cazul in care presedintele de sedinta lipseste sau refuzd s3 semneze, hotdrarea consiliului local se semneaza de 3-5 consilieri locali.
Secretarul unitatii administrativ-teritoriale nu va contrasemna hotérarea in cazul in care considerd c3 aceasta este ilegald. In acest caz, va depune
in scris si va expune consiliului local opinia sa motivata, care va fi consemnatd in procesul-verbal al sedintei. Comunicarea, nsotitd de eventualele
obiectii cu privire la legalitate, se face in scris de catre secretar si va fi inregistratd intr-un registru special destinat acestui scop.

b) Anexele care fac parte integranta din Hotarare- planuri urbanistice, studii de fezabilitate, proiecte tehnice, rapoarte de evaluare, expertize,
contracte, caiete de sarcini, regulamente, bugetul de venituri si cheltuieli, organigrama, statul de functii alte documentatii, care se semneaza ca si
hotdrarea pe fiecare pagina a acesteia

c) Hotararea redactata sub forma de proiect- avizata se cdtre secretar

d) Expunerea de motive a initiatorului proiectului de hotarare

e) Raportul/referatul compartimentului de specialitate din cadrul aparatului de specialitate al primarului/ din subordinea Consiliului Local

f) Cererea, adresa, sesizarea a carei solutionare face obiectul proiectului de hotarare

g) Alte avize, adeverinte, schite, planuri parcelare, recomandari depus de cetateni, asociatii legal constituite, autoritati publice sau acorduri
necesare

h) Raport suplimentar al compartimentului de specialitate cuprinzand opinii si propuneri concrete privind recomandarile depuse conform Legii
nr.52/2003, inregistrate in termenul legal.

i) Pentru imobile: extras CF - nu mai vechi de 30 zile; document eliberat de comisia de aplicare a Legii nr.10/2001, din care sa rezulte c¢3 pentru
imobilul in cauzd nu s-a formulat notificare; document eliberat de citre comisia locald de fond funciar din care si rezulte cd nu face obiectul
aplicarii legilor fondului funciar.

j) Orice alte documente care dovedesc, argumenteaza si sustin prevederile hotararii sau punctele de vedere exprimate in rapoarte, referate,
avize, expertize, fotografii, precizari privind inregistrarile audio video al sedintei ( cu indicarea locului si termenului de pastrare a acestora ),
diverse dovezi ale reactiei publice la hotararile adoptate sua modul de desfasurare a sedintei etc.

f) Avizele comisiilor de specialitate- semnate de presedintele comisiei si secretarul acesteia

14.Dovada de indeplinire a procedurilor de comunicare si publicitate

- comunicarea hotdrarii in termenul legal catre persoanele indeptdtite prevazute in hotdrare cu dovada de confirmare de primire semnatd de
persoana interesata sau de catre reprezentantul persoanei juridice, atunci cdnd hotdrarea se inmaneaza personal si nu prin postd. Semnatura de
primire va fi insotita de inscrierea numelui complet si citet al primitorului, data primirii, fiind identificat cu actul de identitate

- comunicarea catre compartimentele de specialitate/servicii aflate in subordinea consiliului local, prin adresa semnata si datata de confirmare de
primire/confirmare in registrul special de inregistrare a hotararilor
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- borderou expeditie confirmate de oficiul postal, confirmare de primire prin postd, plicuri restituite prin posta, cu motivarea expres precizata pe
plic si dovada demersurilor ulterioare de identificarea destinatarului si de comunicare a hotararii

- proces verbal de confirmare a difuzarii stirilor publicitare privind hotararile prin mass-media audio-vizuala

- pagina din ziar de publicare a hotararii normative, articole din ziarele in care s-a facut referire la hotararile adoptate, la desfasurarea sedintei
15.Procesul verbal de afisare a minutei- se semneaza de catre comisia de afisare numita prin dispozitia primarului, procesul verbal se afiseaza
in termen de 3 zile de la terminarea sedintei la sediul priméariei si pe site-ul acesteia

16.Minuta sedintei consiliului local- cuprinde numarul de pe ordinea de zi, punctul, hotardrea, numarul acesteia, continutul pe scurt,
modalitatea de vot, observatii; se semneaza de presedinte de sedinta si secretar

17.Procesul verbal de inchidere/sigilare- dacd rezultd mai multe volume, fiecare volum va contine propriul process-verbal de sigilare, cu
indicarea numarului de pagini total al volumului, @ numarului paginii de inceput si de sfarsit de volum, precum si numarul volumului, cu precizarea
numarului total al volumelor existente la data sigildrii; se semneaza de presedinte de sedinta si secretar.

18.Documentatii privind procedurile de contestare a hotararilor- procedura prealabild, actiune judecatoreasca, hotarari judecatoresti. De
reguld, aceste documente apar dupa numerotarea si sigilarea dosarului de sedintd, astfel incat se impune constituirea unui volum suplimentar,
legat si sigilat, al aceleiasi sedinte. In cuprinsul indosariat in primul volum se va inscrie 0 mentiune privind existenta volumului suplimentar,
numarul paginii cu care se continud numerotarea documentelor sedintei si totalul paginilor continute de acest volum suplimentar.

Sedintele consiliului local se desfasoara legal in prezenta majoritatii consilierilor locali in functie. Prezenta consilierilor locali la sedinta este
obligatorie. Cazurile in care absenta este motivata se stabilesc prin regulamentul de organizare si functionare a consiliului local. Consilierul local
care absenteazd nemotivat de doua ori consecutiv este sanctionat, in conditiile regulamentului de
organizare si functionare a consiliului local. Sedintele consiliului local sunt conduse de un presedinte de sedinta ales. Lucrarile sedintelor se
desfasoara in limba roménd, documentele sedintelor de consiliu se intocmesc in limba romana. Presedintele de sedintd, impreund cu secretarul
unitatii administrativ-teritoriale isi asuma, prin semnaturd, responsabilitatea veridicitdtii celor consemnate. Dosarul sedintei consiliului local se
efectueazad in doua exemplare, originalul documentelor fiind pastrat la arhiva primariei, exemplarul copie fiind depus la Institutia Prefectului-
judetului Arad, Serviciul Juridic si Contencios Administrativ, cu adresa de inaintare cu confirmare prin numar de inregistrare al acestei institutii,
pentru controlul legalitatii, comunicarea efectuandu-se nu mai tarziu de 10 zile lucrdtoare de la data adoptarii.

In exercitarea atributiilor ce ii revin consiliul local adoptd hotdrari, cu votul majoritatii membrilor prezenti, in afard de cazurile in care legea sau
regulamentul de organizare si functionare a consiliului cere o altd majoritate. Se adopta cu votul majoritatii consilierilor locali in functie
urmatoarele hotarari ale consiliului local:

a)hotararile privind bugetul local;

b)hotarérile privind contractarea de imprumuturi, in conditiile legii;

c)hotararile prin care se stabilesc impozite si taxe locale
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d)hotarérile privind participarea la programe de dezvoltare judeteana, regionald, zonald sau de cooperare transfrontaliera;

e)hotdrarile privind organizarea si dezvoltarea urbanistica a localitatilor si amenajarea teritoriului;

f)hotararile privind asocierea sau cooperarea cu alte autoritati publice, cu persoane juridice roméane sau stréine.

Hotararile privind patrimoniul se adopta cu votul a doud treimi din numarul total al consilierilor locali in functie.Proiectele de hot&rari pot fi propuse
de consilieri locali, de primar, viceprimar sau de cetdteni. Redactarea proiectelor se face de cei care le propun, cu sprijinul secretarului unitatii
administrativ-teritoriale si al serviciilor din cadrul aparatului de specialitate al primarului. Hotdrérile cu caracter normativ devin obligatorii si produc
efecte de la data aducerii lor la cunostinta publicd, iar cele individuale, de la data comunicéarii. Aducerea la cunostintd publica a hotédrarilor cu
caracter normativ se face in termen de 5 zile de la data comunicarii oficiale catre prefect.

Dosarul poate sa contind in afara de hotarari si alte documente, care sunt avizate sub forma unui aviz de principiu, rapoarte
anuale/semestriale/trimestriale de activitate, informari, situatii solicitate/depuse din oficiu.

Cotorul dosarului se semneaza de presedinte de sedintd si secretar pentru inchidere/sigilare.
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9.Responsabilitati

Persoana responsabild in pregatirea sedintelor de consiliu si consituirea dosarelor de sedintd a consiliului local este aparatul permanent de lucru
din cadrul Consiliului local Nadlac, prin consilier juridic Ianecsko Alina, coordonarea activitatii fiind efectuatd de catre secretarul unitatii

administrativ-teritoriale Nadlac.
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10. Anexe, formulare, arhivari

Arhivare
-| Nr. anexd/formular Denumirea anexeif/formularului - -
| Loc | Perioadd
| 0 1 2 3
| Arbivs PrirmsHs Conform MNomenclatorului Arhivistic al documentelor Primdriei orasului Nadlac,
|Anexa nr. 1 Coperta dosarului de sedintd orasulut Nidlac confirmat de Directia Judeteand Arad a Arhivelor Nationale si aprobat prin Dispozitia
. o ? primarului nr. 68 din 22.01.2018
|Anexa nr, 2 Adresa de inaintare a dosarului Arhiva Primariei  |Conform Nomenclatorului Arhivistic al documentelor Primdriei orasului N&dlac,
' Orasului Nddlac  |confirmat de Directia Judeteand Arad a Arhivelor Nationale si aprobat prin Dispozitia
_ primarului nr. 68 din 22.01.2018
|Anexa nr. 3 Opisul Arhiva Primariei |Conform Nomenclatorului Arhivistic al documentelor Primariei orasului N&adlac,
Orasului Nadlac  |confirmat de Directia Judeteand Arad a Arhivelor Nationale si aprobat prin Dispozitia
| \primarului nr. 68 din 22.01.2018
|Anexa nr. 4 Dispozitia de convocare a primarului Arhiva Primdriei  [Conform Nomenclatorului Arhivistic al documentelor Primariei orasului Né&dlac,
Orasului Nddlac  |confirmat de Directia Judeteand Arad a Arhivelor Nationale si aprobat prin Dispozitia
primarului nr. 68 din 22.01.2018
/Anexa nr. 5 Convocator Arhiva Primdriei  |Conform Nomenclatorului Arhivistic al documentelor Primériei orasului N3dlac,
Orasului Nddlac  |confirmat de Directia Judeteand Arad a Arhivelor Nationale si aprobat prin Dispozitia
primarului nr. 68 din 22.01.2018
{Anexa nr. 6 Invitatie Arhiva Primdriei  |Conform Nomenclatorului Arhivistic al documentelor Primériei orasului N&dlac,
Orasului Nddlac  |confirmat de Directia Judeteand Arad a Arhivelor Nationale si aprobat prin Dispozitia
| primarului nr. 68 din 22.01.2018
/Anexa nr. 7 Proces verbal de afisare a ordinei de zi Arhiva Primdriei  |Conform Nomenclatorului Arhivistic al documentelor Primdriei orasului N&dlac,
Orasului N3dlac  |confirmat de Directia Judeteand Arad a Arhivelor Nationale si aprobat prin Dispozitia
primarului nr. 68 din 22.01.2018
|Anexa nr. 8 Tabel cu situatia fiecdarui punct inscris pe| Arhiva Primdriei |Conform Nomenclatorului Arhivistic al documentelor Primdriei orasului N&dlac,
ordinea de zi Orasului Nadlac  |confirmat de Directia Judeteand Arad a Arhivelor Nationale si aprobat prin Dispozitia
| primarului nr. 68 din 22.01.2018
|Anexa nr. 9 Tabel cu hotdrarile adoptate Arhiva Primdriei  |Conform Nomenclatorului Arhivistic al documentelor Primadriei orasului Nadlac,
| Orasului Nddlac  |confirmat de Directia Judeteand Arad a Arhivelor Nationale si aprobat prin Dispozitia
| primarului nr, 68 din 22.01.2018
|Anexa nr. 10 Proces verbal de afisare a procesului verbal al| Arhiva Primdriei [Conform Nomenclatorului Arhivistic al documentelor Primdriei orasului N&dlac,

sedintei

Orasului Nadlac

confirmat de Directia Judeteand Arad a Arhivelor Nationale si aprobat prin Dispozitia
primarului nr. 68 din 22.01.2018
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- — — — = - ~ 'ﬁ:r_ﬁ-i\.fma‘ré - —
Nr. anexa/formular Denumirea anexei/formularului i -
| Loc | Perioadd
; 0 1 | 2 B 3
Anexa nr. 11 Procesul verbal al sedintei Arhiva Primdriei  [Conform Nomenclatorului Arhivistic al documentelor Primdriei orasului N&dlac,
Orasului Nadlac  |confirmat de Directia Judeteana Arad a Arhivelor Nationale si aprobat prin Dispozitia
[ N primarului nr. 68 din 22.01.2018
|Anexa nr. 12 Hotdrarea de aprobare a ordinei de zi+ anexa Arhiva Primariei Conform Nomenclatorului Arhivistic al documentelor Primariei orasului Nadlac,

! Orasului Nddlac  |confirmat de Directia Judeteand Arad a Arhivelor Nationale si aprobat prin Dispozitia

|
[
1 primarului nr. 68 din 22.01.2018
i

\Anexa nr. 13 Proiect de hotarare de_a'probare a ordinei de| Arhiva Primariei |[Conform Nomenclatorului Arhivistic al documentelor Primariei orasului Nadlac,

| Zi+ anexa Orasului Nddlac  |confirmat de Directia Judeteand Arad a Arhivelor Nationale si aprobat prin Dispozitia

[ ) - primarului nr. 68 din 22.01.2018

|Anexa nr. 14 Hotdrdrea de aprobare a procesului verbal al| Arhiva Primdriei  |Conform Nomenclatorului Arhivistic al documentelor Primdriei orasului N3dlac,

| sedintei anterioare+ anexa Orasului Nadlac  |confirmat de Directia Judeteanad Arad a Arhivelor Nationale si aprobat prin Dispozitia

| ) _ primarului nr. 68 din 22.01.2018

Anexa nr. 15 Proiect de hotdrare de aprobare a procesului| Arhiva Primdriei |Conform Nomenclatorului Arhivistic al documentelor Primdriei orasului N3dlac,
verbal al sedintei anterioare Orasului Nadlac  |confirmat de Directia Judeteana Arad a Arhivelor Nationale si aprobat prin Dispozitia

: . o primarului nr. 68 din 22.01.2018

{Anexa nr. 16 Hotdrarea consiliului local Arhiva Primariei  |Conform Nomenclatorului Arhivistic al documentelor Primdriei orasului N&adlac,

Orasului Nddlac  |confirmat de Directia Judeteana Arad a Arhivelor Nationale si aprobat prin Dispozitia
primarului nr. 68 din 22.01.2018

|Anexa nr. 17 Proiect de hotdrare Arhiva Primdriei  |Conform Nomenclatorului Arhivistic al documentelor Primdriei orasului N&dlac,
| Orasului Nadlac  |confirmat de Directia Judeteand Arad a Arhivelor Nationale si aprobat prin Dispozitia
o primarului nr. 68 din 22.01.2018

%Anexa nr. 18 Expunerea de motive a'initiatorului Arhiva Primdriei  [Conform Nomenclatorului Arhivistic al documentelor Primdriei orasului N&adlac,

'I Orasului Nadlac  |confirmat de Directia Judeteana Arad a Arhivelor Nationale si aprobat prin Dispozitia

, primarului nr, 68 din 22.01.2018

'iAnexa nr. 19 Referatul/raportul con‘iﬁartimentulu-i de| Arhiva Primariei |Conform MNomenclatorului Arhivistic al documentelor Primariei orasului Nadlac,
[ specialitate Orasului Nadlac  |confirmat de Directia Judeteana Arad a Arhivelor Nationale si aprobat prin Dispozitia
! primarului nr. 68 din 22.01.2018

|Anexa nr. 20 Aviz comisie de specialitate Arhiva Primdriei  [Conform Nomenclatorului Arhivistic al documentelor Primdriei orasului Nadlac,

Orasului Nddlac  |confirmat de Directia Judeteand Arad a Arhivelor Nationale si aprobat prin Dispozitia
! primarului nr. 68 din 22.01.2018
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Afhi\}are--

! Nr. anexd/formular Denumirea anexei/formularului '-—— —— e .

: [ Loc | Perioads
0 l 1 | 2 3

/Anexa nr. 21 Proces verbal de afisare a minutei Arhiva Primariei

Conform Nomenclatorului Arhivistic al documentelor Primariei orasului Nadlac,
confirmat de Directia Judeteand Arad a Arhivelor Nationale si aprobat prin Dispozitia
primarului nr. 68 din 22.01.2018

Orasului Nadlac

Anexa nr._22_ Minuta sedintei Arhiva Primariei Conform Nomenclatorului Arhivistic al documentelor Primariei orasului Nadlac,
Orasului Nadlac  |confirmat de Directia Judeteana Arad a Arhivelor Nationale si aprobat prin Dispozitia
e primarului nr. 68 din 22.01.2018
Proces verbal de inchidere/sigilare a dosarului| Arhiva Primdriei

Anexa nr. 23

Conform Nomenclatorului Arhivistic al documentelor Primariei orasului N&adlac,
| Orasului Nadlac  |confirmat de Directia Judeteana Arad a Arhivelor Nationale si aprobat prin Dispozitia
| primarului nr. 68 din 22.01.2018
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11.0 Lista cuprinzand persoanele care actualizeaza procedura generald - Pregétirea sedintelor de consiliu si constituirea dosarelor
de sedinta a consiliului local

Persoana care actualizeaza procedura Compartimentul/Serviciul Functia

Ianecsko Alina Compartiment Juridic Consilier juridic
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12, 0 Cuprins

Numarul componentei in cadrul

procedurii operationale Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
|Coperta 1
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul 2
editiei procedurii operationale
| 2. |Situa§ia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 3
i 3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupd caz, revizia din cadrul editiei procedurii 4-5
| operationale
; 4. IScopul procedurii operationale 6
| 5. |[Domeniul de aplicare a procedurii operationale 7
| 6. [Documentele de referintd (reglementiri) aplicabile activititii procedurate 8-11
' 7. [Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald 12-14
i 8. |Descrierea procedurii operationale 15-25
[ 9. [Responsabilititi si réspunderi in derularea activitétii 26
| 10. |anexe, inregistrari, arhivari 27-29
i 11. |Lista cuprinzand persoanele care actualizeaza procedura 30
| 12. [Cuprins 31
13, |Formular analiza procedurs 32
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13.0 FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

Compartiment/ Nume si Inlocuitor/ Aviz favorabil Aviz nefavorabil Semnatura Data
semieiy p;:;:jr:: delegat da Semnatura Data Observatii
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ANEXA NR.1
CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI NADLAC

TERMEN DE PASTRARE : PERMANENT

VOLUM NR.1- pag.1 - file

DOSAR

CURPINZAND DOCUMENTELE SEDINTEI

( ORDINARE/EXTRAORDINARE/DE INDATA/DE CONSTITUIRE )
A CONSILIULUI LOCAL AL ORASULUI NADLAC

DIN DATA DE



ANEXA NR.2

ROMANIA

CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI NADLAC
Orasul Nadlac -315500, str. 1 Decembrie nr.24, Tel, 0257/474325, Fax. 0257/473300 Judetul Arad
e-mail : office@primaria-nadlac.ro , www.primaria-nadlac.ro

Nr. din

Catre,
INSTITUTIA PREFECTULUI- JUDETUL ARAD
SERVICIUL JURIDIC SI CONTENCIOS ADMINISTRATIV
Compartimentul Controlul Legalitatii Actelor si Contencios

In conformitate cu prevederile art.48, alin.2 din Legea nr.215/2001- iegea
administratiei publice locale, republicat?, cu modificsrile si completirile ulterioare, va
comunicam dosarul sedintei Consiliului Local N3dlac din data de , dosar care
contine un numar de hotarari, de Iz nr. la nr.

Consiliul local a fost convocat in sedinta:
o ordinara;
o extraordinara ( pentru urmIicarele motive):

o deindata ( pentru urmatoarele motive ).

SZCRETAR,
Alexandru Gros



ANEXA NH.3

ROMANIA

CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI NADLAC
Orasul Nadlac —315500, str. 1 Decembrie nr.24, Tel. 0257/474325, Fax. 0257/473300 Judetul Arad
e-mail : office@primaria-nadlac.ro , www.primaria-nadlac.ro

OPISUL

dosarului documentelor sedinfei ordinare/extraordinare/de indati/de constituire a Consiliului Local

Nidlac din data de
Nr. Denumirea documentului ) Pagina nr.
crt. ;
1 2 3
SECRETAR

ALEXANDRU GROS

o



pa—

. ANEXA NR.4
ROMANIA

PRIMARIA ORASULUI NADLAC
Orasul Nadlac -315500, str. 1 Decembrie nr.24, Tel. 0257/474325, Fax. 0257/473300 Judetul Arad

e-mail : office@primaria-nadlac.ro , www.primaria-nadlac.ro

DISPOZITIA nr.

din
privind convocarea Consiliului local al orasgului Nadlac in sedinta ordinard/extraordinars/de
indatd/de constituire din data de

Primarul orasului Nadlac,

Avand in vedere :
- prevederile art.39, alin. din Legea nr.215/2001 privind administratia publicd

locala, republicatd, cu modificarile si completSrile ulterioare
- prevederile art.63(1), lit.b, art.68(1) din Legea administratiei publice locale
nr.215/2001, republicatd, cu modificérile si completarile uiterioare,

DISPUN :

Art. unic. Se convoacd Consiliul local al orasului Nidlac in sedinta ordinard/extraordinard/de
indata pentru data de , orele » 1a sediul Primariei orasului N3dlac, sala de sedinte,
la care se propune urmatorul proiect al ordinei de zi-

Initiator
1. Primar/Consilier local
2.0
3.Diverse.

Primar Avizat pentru legalitate
SECRETAR
. . ALEXANDRUGROS =~~~

Observatie: Proiectele de hotdrare se trec cu prioritate pe ordinea de zi, dup3 care se trec
rapoartele de activitate ale serviciilor/compartimentelor daci este cazul precum si Informérile

acestora.



ANEXA NR.S
ROMANIA

_ PRIMARIA ORASULUI NADLAC
Orasul Nadlac ~315500, str. 1 Decembrie nr.24, Tel. 0257/474325, Fax. 0257/473300 Judetul Arad
e-mail : office@primaria-nadlac.ro , www.primaria-nadlac.ro

CONVOCATOR
In conformitate cu Dispozitia primarului orasului N&dlac nr., / privind
convocarea Consiliului local al orasului N&dlac in sedinta - ( ordinara,
extraordinara, de constituire, de indat3 ) din data de __, Se convoaca pentru
data ,orele . sedinta a Consiliului Local al orasului Nadlac,

la sediul primdriei orasului Nadlac, sala de sedinte, urmatorii consilieri: _
Data primirii documentelor- Semnitura

DN W=

INVITATI:
1.
2. : sa




ANEXA NR.€&

ROMANIA

PRIMARIA ORAsULUI NADLAC
Orasul Nadlac -315500, str. 1 Decembrie nr.24, Tel. 0257/474325, Fax. 0257/473300 Judetul Arad
e-mail : office@primaria-nadlac.ro, www.primaria-nadlac.ro

INVITATIE
In baza Dispozitiei primarului orasului Nadlac nr. / privind
convocarea Consiliului local al orasului N3dlac in sedinta __din data de .
si a prevederilor art.39, alin.___ din Legea administratiei publice locale nr.215/2001,

republicata, cu modificarile si completérile ulterioare, sunteti invitat(3) la sedinta
- a Consiliului Local al oragului Nadlac care va avea loc in data de _ .,
orele _ , 12 sediul primariei orasului N&dlac, in sala de sedinte, cu urmatorul

PROIECT AL ORDINEI DE 71: INITIATOR
1. Primar/Consilier local
Do
3.Diverse.
Primar




ANEXA NR.7

ROMANIA

PRIMARIA ORASULUI NADLAC
Orasul Nddlac -315500, str. 1 Decembrie nr.24, Tel. 0257/474325, Fax. 0257/473300 Judetul Arad
e-mail : office@primaria-nadlac.ro, www.primaria-nadlac.ro

Nr._ din__ _

PROCES VERBAL

de afisare- dezafisare
din

~

In conformitate cu prevederile Regulamentului de organizare si functionare a
Censiliului Local Néddlac, aprobat prin Hotdrdrea Consiliului local nr.106/08.07.2008,
precurn si prevederile art.39(6) din Legea nr.215/2001 privind administratia publica
locald, republicatd, cu modificrile si completérile ulterioare, se aduce la cunogtinta
lccuitorilor ordinea de zi a sedintei ordinare/ extraordinare/de constituire/de indati a
Consiliului - Local N&dlac din data de _ prin  afigarea Dispozitiei
nr.. la sediul primariei, precum si afisarea proiectelor de hotdrare sia

ordginei de zi pe site-til scesteia.

COMISIA DE AFISARE- DEZAFISARE:

1.ROSZKOS I0AN

2.LEGINSZKI SUSANA

3.AVRAM LILIANA




ANEXA NR.8

ROMANIA

CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI NADLAC
Orasul N&dlac -315500, str. 1 Decembrie nr.24, Tel. 0257/474325, Fax. 0257/473300 Judetul Arad

e-mail : office@primaria-nadlac.ro , www.primaria-nadlac.ro

TABEL

cuprinzand observatiile asupra fiecirui punct inscris pe ordinea de zi din cadrul sedintei
ordinare/extraordinare/de indatd/de constituire a Consiliului local Nadlac din data de

Nr.c Punctul pe ordinea de zi Observatii
rt. -
1. aprobat/respins/retras/améanat
7. aprobat/respins/retras/amanat
3 aprobat/respins/retras/amanat
s.a
4. | Informare prezentatd
5. | Raport de activitate prezentat
Presedinte de sedintd, . Secretar,

i Alexandru Gros




ROMANIA

ANEXA NR.9

CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI NADLAC

Orasul N&dlac -315500, str. 1 Decembrie nr.24, Tel. 0257/474325, Fax. 0257/473300 Judetul Arad
e-mail : office@primaria-nadlac.ro , www.primaria-nadlac.ro

TABEL

cuprinzand situatia hotérarilor adoptate in sedinta ordinara/extraordinard/de indatd/de

constituire a Consiliului Local NZdlac din data de

Nr.c | Numar ordine de Numérul Titlul hotararii Numarul de
rt. Zi hotararii voturi
1.
2.
s.a.
Presedinte de sedinta, Secretar,

Alexandru Gros



ANEXA NR.10

ROMANIA

CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI NADLAC
Orasul Nadlac -315500, str. 1 Decembrie nr.24, Tel. 0257/474325, Fax. 0257/473300 Judetul
Arad
e-mail : office@primaria-nadlac.ro www.primaria-nadlac.ro

Nr. din

(. Proces verbal
de afisare- dezafisare
din _

In conformitate cu prevederile art.43(7) din Legea nr.215/2001 privind
administratia publica locald, republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare se
afiseaza o copie din Procesul verbal al sedintei ordinare/ extraordinare/de constituire/de
indata a Consiliului Local al orasului Nidlac din data de e , la sediul
primariei, precum si pe site-ul acesteia.

Comisia de afisare- dezafisare:

— I.Roszkogloan ———————~——

2.Leginszki Susana

3.Avram Liliana

10



ANEXA NR.11
ROMANIA

JUDETUL ARAD
CONSILIUL LOCAL NADLAC

PROCESUL VERBAL

al desfagurdrii sedintei ordinare/extraordinare/de indatd/de constituire din data de
a Consiliului local Nadlac

sedinta ordinard/extraordinard/de indats/de constituire a Consiliului Local al orasului

Nddlac din data de __ 3 fost convocats in baza Dispozitiei primarului orasului Nadlac
nr._/ , prin convocator si inmanarea invitatiilor.

La lucrarile sedintei participd urmatorii
consilieri:

La sedintd participd . In calitate de invitat mai participa:

D-I secretar constatd cd la sedintd este prezentd majoritatea consilierilor aflati in

functie, astfel declarénd sedinta legal constituita.
Presedintele de sedinta, d-l/d-na , prezintd proiectul ordinei de zi al
sedintei Consiliului Local de astdzi:

Deoarece nu sunt/sunt propuneri sau modificdri referitor la ordinea de zi, presedintele

de gedinfd supune la vot ,Proiectul de hotdrare privind aprobarea ordinei de 7i a sedintei
a Consiliuiui local Nddlac din data de ", care este

aprobat cu ______ voturi DA/respins cu NU. Se face precizarea ci votul necesar
pentru acoptarea proiectului de hotdrére este majoritatea consilierilor prezenti ( 8 voturi ).

Se trece Ia zet.2. Proiect de hotdrare privind aprobarea procesului verbal al sedintei
anterioare a Consiliului Local al orasului N3dlac din data de ;

Presedintele de sedintd intreab3 consilierii daci sunt obiectiuni referitoare la
orocesul verhal, pus la dispozitia consilierilor, odati cu invitatia pentru sedint3.

Deoarece nu sunt obiectiuni sau completdri/sunt, se supune la vot ~proiectul de
rotdrare privind aprobarea procesului verbal al sedintei a Consiliului local Nddlac

gin data de Jcu propunerea de modificare”, fiind aprobat cu 12 voturi DA, votul
necesar pentru adoptarea proiectului de hotdrére este majoritatea consilierilor prezenti ( 8
voturi ).

Se trece la pet.3. s.a.

Se trece la ultimul punct: Diverse.

Deoarece nu mai sunt alte puncte sau alte probleme la ordinea de zi, nefiind discutii,
d--/d-na - presedinte de gedintd declard inchise lucrsrile
sedintei ordinare/extraordinare/de indaté/de constituire a Consiliului local al orasului N&dlac

dindatade
Drept pentru care s-a incheiat prezentul proces verbal in doug exemplare originale.

Presedinte de sedintd Secretar
Alexandru Gros

11



ANEXA NR.12

ROMANIA
JUDETUL ARAD
CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI NADLAC
str.1 Decembrie nr.24, Tel. 0257/474325, Fax. 0257/473300 Judetul Arad
e-mail : office@primaria-nadlac.ro , www.primaria-nadlac.ro

HOTARAREA Nr.___
Din
privind aprobarea ordinei de zi a sedintei ordinare/extraordinare/de indatd/de
constituire a Consiliului local N&dlac din data de

Consiliul local al orasului N&adlac, intrunit in sedinta ordinara/extraordinari/de
indat&/de constituire din data de ;
Avand in vedere:
prevederile art.43 din Legea nr.251/2001 privind administratia public3
locald, republicatd, cu modificirile si completarile ulterioare
in temeiul art.45(1) din Legea nr.215/2001 privind administratia publicd local3,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,

HOTARASVE:

Art.%. Se aproba ordinea de zi a sedintei ordinare/extraordinare/de indatd/de
constituire a Consiliului local N3dlac din data de -, din anexa la prezenta
hotdrare.

Art.2. Prezenta hotdrdre se comunic:

- primarului orasului Nadlac
- Institutiei Prefectului- Judetul Arad, Serviciul Juridic si Contencios
Administrativ- Cornpartimentul Controlul Legalitdtii Actelor si Contencios

PRESEDINTE DE SEDINTA CONTRASEMNEAZA PENTRU LEGALITATE
SECRETAR
ALEXANDRU GROS

12



Anexa la
Hotararea Consiliului local nr. /

ORDINEA DE ZI

A SEDINTEI ORDINARE/EXTRAQRDINARE/DE INDATA/DE CONSTITUIRE A CONSILIULUI
LOCAL NADLAC DIN DATA DE

1.Proiect de hotarére privind aprobarea ordinei de zi a
indata/ constituire a Consiliului local din data de .

2.Proiect de  hotdrére privind aprobarea procesului  verbal al sedintei
ordinare/extraordinare/de Indaté/de constituire a Consiliului Local al orasului Nadlac din data de

sedintei ordinare/extraordinare/de

3.s.a.
.Diverse.

Pregedinte de sedinta Contrasemneaza pentru legalitate
Secretar
Gros Alexandru

13



ANEXA NR.13

ROMANIA
JUDETUL ARAD 5
CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI NADLAC
str.1 Decembrie nr.24, Tel. 0257/474325, Fax. 0257/473300 Judetul Arad
e-mail : office@primaria-nadlac.ro , www.primaria-nadlac.ro

Proiect
Avizat secretar

HOTARAREA Nr._

Din _

privind aprobarea ordinei de zi a sedintei ordinare/extraordinare/de indati/de
constituire a Consiliului local N&dlac din data de

i Consiliul local al orasului N&dlac, intrunit in sedinta ordinard/extraordinars/de
< indatd/de constituire din data de ,
Avand in vedere:
- prevederile art.43 din Legea nr.251/2001 privind administratia publicd
locald, republicatd, cu modificirile si completarile ulterioare
In temeiul art.45(1) din Legea nr.215/2001 privind administratia publici local,
republicata, cu modificdrile si completirile ulterioare,

HOTARASTE:

Art.i. Se aproba ordinea de zi a sedintei ordinare/extraordinare/de ndatd/de
constituire a Consiliului local N&dlac din data de , din anexa la prezenta
hotarére.

Art.2. Prezenta hotdrére se comunici:

- primarului orasului N&dlac
[ - Institutiei Prefectului- Judetul Arad, Serviciul Juridic si Contencios
o Administrativ- Compartimentul Controlul Legalitétii Actelor si Contencios

Initiator
PRIMAR/CONSILIUL LOCAL

14



Proiect
Avizat secretar

Anexa la
Hotardrea Consiliului local nr., /

ORDINEA DE ZI

A SEDINTEI ORDINARE/EXTRAORDINARE/DE INDATA/DE CONSTITUIRE A CONSILIULUI
LOCAL NADLAC DIN DATA DE

1.Proiect de hotdrére privind aprobarea ordinei de zi a sedintei ordinare/extraordinare/de
indatd/ constituire a Coensiliului local din data de

2.Proiect de  hotdrdre  privind aprobarea  procesului  verbal al  sedintei
ordinare/extraordinare/de indatd/de constituire a Consiliului Local al orasului Nadlac din data de

3.s.a.
.Diverse.

Initiator
PRIMAR

15



ANEXA NR.14

ROMANIA
JUDETUL ARAD
CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI NADLAC
str.1 Decembrie nr.24, Tel. 0257/474325, Fax. 0257/473300 Judetul Arad
e-mail : office@primaria-nadlac.ro , Www.primaria-nadlac.ro

HOTARAREA Nr.
Din
privind aprobarea procesului verbal al sedintei ordinare/extraordinare/de indata/de
constituire a Consiliului local N3dlac din data de

Consiliul local al oragului N&dlac, intrunit in sedinta ordinard/extraordinard/de
indata/de constituire din data de i
¥ Avand in vedere:
- prevederile art.42(5) din Legea nr.215/2001 privind administratia
publica locald, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare
In temeiul art.45 din Legea nr.215/2001 privind administratia publici locals,

republicata, cu modificdrile si completérile ulterioare,

HOTARASTE:

Art.%. Se aprobd procesul verbal al sedintei ordinare/extraordinare/de indat3/de
constituire a Consiliului local N3dlac din data de » conform anexei care face
parte integranta din prezenta hotarare.

Art.2. Prezenta hotarare se comunica:

- primarului orasului Nddlac
Institutiei Prefectului- Judetul Arad, Serviciul Juridic si Contencios
y Administrativ- Compartimentul Controlul Legalitatii Actelor si Contencios

PRESEDINTE DE SEDINTA ~ CONTRASEMNEAZA PENTRU LEGALITATE
SECRETAR
ALEXANDRU GROS

16



ROMANIA Anexa la HCL nr. /

JUDETUL ARAD §
CONSILIUL LOCAL NADLAC

PROCESUL VERBAL

al desfagurarii sedintei ordinare/extraordinare/de indatd/de constituire din data de
a Consiliului local Nadlac

Sedinta ordinard/extraordinard/de indatd/de constituire a Consiliului Local al oragului

Nédlac din data de a fost convecatd in baza Dispozitiei primarului orasului Nadlac
nr. / , prin convocator si inmanarea invitatjilor.

La lucrérile sedintei participd urmatorii
consilieri: A

La sedintd participa . In calitate de invitat mai particips:

D-1 secretar constatd cd la sedintd este prezentd majoritatea consilierilor aflati Tn
functie, astfel declardnd sedinta legal constituitd.

Presedintele de sedintd, d-l/d-na , prezintd proiectul ordinei de zi al
sedintei Consiliului Local de astdzi:

Deoarece nu sunt/sunt propuneri sau modificdri referitor la ordinea de zi, presedintele

de gedinta supune la vot ,Proiectul de hotdrére privind aprobarea ordinei de zi a sedintei

a Consiliului local Nadlac din data de ", care este

aprobat cu voturi DA/respins cu NU. Se face precizarea ca votul necesar
peritru adoptarea proiectului de hotdrare este majoritatea consilierilor prezenti ( 8 voturi ).

Se trece la got.2. Proiect de hotZrére privind aprobarea procesului verbal al sedintei
anterioare a Consilivlui i.ocal al orasului Nddlac dindatade .

Pregedintele de gedintd intreabd consilierii dacd sunt obiectiuni referitoare la
precesul verbat, pus la dispozitia consilierilor, odatd cu invitatia pentru sedint3.

Deoarece nu sunt cbiectiuni sau completdri/sunt, se supune la vot «proiectul de
hotdrare privind aprcbarea procesuiui verbal al sedintei a Consiliului local Nadlac
din deta de __Jcu propunerea de modificare”, fiind aprobat cu 12 voturi DA, votul
necesar pentru adoptarea proiectului de hotdrare este majoritatea consilierilor prezenti ( 8
voturi ).

Se trece la pet.3. s.a.

Se trece la utimul punct: Diverse.

Deoarece nu mai sunt alte puncte sau alte probleme la ordinea de zi, nefiind discutii,
d--/d-na - presedinte de sedintd declard inchise lucririle
sedintei ordinare/extraordinare/de indatd/de constituire a Consiliului local al orasului N&dlac

dindatade___ . .
Drept pentru care s-a incheiat prezentul proces verbal in doud exemplare originale.

Presedinte de sedintd Sec'retar
Alexandru Gros
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ANEXA NR.15

ROMANIA
JUDETUL ARAD
CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI NADLAC
str.1 Decembrie nr.24, Tel. 0257/474325, Fax. 0257/473300 Judetul Arad
e-mail : office@primaria-nadlac.ro , www.primaria-nadlac.ro

Proiect
Avizat secretar

HOTARAREA Nr.
Din
privind aprobarea procesului verbal al sedintei ordinare/extraordinare/de indati/de
constituire a Consiliului local Nadlac din data de __

Consiliul local al orasului Nadlac, intrunit in sedinta ordinara/extraordinard/de

indata/de constituire din data de ;
Avand in vedere:
- prevederile art.42(5) din Legea nr.215/2001 privind administratia
publica locald, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare
In temeiul art.45 din Legea nr.215/2001 privind administratia publicd locala,

republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare,

HOTARASTE:

Art.Z. Se aproba procesul verbal al sedintei ordinare/extraordinare/de
indatéd/de constituire a Consiliului local N&dlac din data de _ , conform
anexei care face parte integranta din prezenta hotarare

- - ——— A 2,-Prezenta-hotarare-se-comunicd+- e

- primarului orasului Nadlac
- Institutiei Prefectului- Judetul Arad, Serviciul Juridic si Contencios

Administrativ-  Compartimentul Controlul Legalitdtii Actelor si
Contencios

Initiator
PRIMAR

18



ANEXA NR.16

ROMANIA

CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI NADLAC
Orasul Nadlac -315500, str, 1 Decembrie nr.24, Tel. 0257/474325, Fax. 0257/473300 Judetul Arad

e-mail : office@primaria-nadlac.ro , Www.primaria-nadlac.ro

HOTARAREA Nr.
din

privind

Consiliul local al orasului N&dlac, ntrunit in sedinta ordinaré/extraordinaréfde indats/de
constituire din data de ____

L4

Avénd in vedere:

expunerea de motive a primarului crasului N3dlac nr___/_

referatul compartimentului/biroului/serviciului de specialitate din cadrul primariei/
consiliului local nr._____/

. cererea/adresa , inregistratd la primaria orasului Nadlac sub
nr. / - dacad este cazul
= prevederile

. prevederile art.36___ din Legea nr.215/2001 privind administratia publicd
locala, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare
avizul favorabil/ne al comisiei pentru activitati economico-financiare, agricultura,
juridica si de disciplind- daci este cazul
- avizul favorabil/ne al comisiei pentru amenajarea teritoriului si urbanism, protectie
mediu si turism, administratie publici local3- dacs este cazul
= avizul favorabil/ne al cemisiei pentru activitati social-culturale, culte, Invatdmaént,
sandtate si familie, munc3 si protectie sociald, protectie copii, tineret si sport- dac
este cazul
In temeiul art. 45 din Legea nr. 215/2001 privind administratia public locald, republicats,
cu modificérile si completirile ulterioare,

HOTARASTE:

A¢t. 1. Se aprob3
Art.2. Prezenta hotdrére se comunics:
o Primarului orasului N&dlac,
o Sclicitantului, dacd e cazul
o Compartimentului de specialitate din cadrul primariei
o Institutiei Prefectului judetului Arad, Serviciul Juridic si Contencios
Administrativ, Compartimentul Controlul Leglitatii Actelor si Contencios

PRESEDINTE DE SEDINTA CONTRASEMNEAZA PENTRU LEGALITATE
SECRETAR
ALEXANDRU GROS
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ANEXA NR.17

ROMANIA

Art.1. Se aproba
Art.2. Prezenta hotdrdre se comunic3:

CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI NADLAC

Orasul Nadlac -315500, str. 1 Decembrie nr.24, Tel. 0257/474325, Fax. 0257/473300 Judetul Arad

e-mail : office@primaria-nadlac.ro , www.primaria-nadiac.ro

Proiect
Avizat secretar

HOTARAREA Nr.
din

privind

Consiliul local al orasului Nadlac, intrunit in sedinta ordinard/extraordinaré/de indats/de
constituire din data de 7

Avand in vedere:
expunerea de motive a primarului orasului N&dlac nr. /
referatul compartimentului de specialitate/biroului/serviciului din cadrul primariei/

consiliului local nr. i

cererea/adresa , Inregistrata la primédria orasului N&dlac sub
nr. / - dacd este cazul
prevederile

prevederile art.36 din Legea nr.215/2001 privind administratia publics
locald, republicatd, cu modificérile si completdrile ulterioare

avizul al comisiei pentru activitati economico-financiare, agriculturad, juridics
si de disciplind- daca este cazul
avizul al comisiei pentru amenajarea teritoriului si urbanism, protectie

mediu si turism, administratie publicd locald- dacd este cazul
avizul al comisiei pentru activitdti social-culturale, culte, Tnvatamant,

sanatate si familie, munca si protectie sociald, protectie copii, tineret si sport- dacd
este cazul

HOTARASTE:

o Primarului orasului N&dlac,

o Solicitantului, dacd e cazul

e Compartimentului de specialitate din cadrul primériei

e Institutiei Prefectului judetului Arad, Serviciul Juridic si  Contencios
Administrativ, Compartimentul Controlul Leglitatii Actelor si Contencios

Initiator
PRIMAR/CONSILIER LOCAL

In temeiul art. 45 din Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala, republicats,
cu medificarile si completédrile ulterioare, — T T T T T T T e
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ANEXA NR.18

ROMANIA

PRIMARIA ORASULUI NADLAC
Oragul Nadlac ~315500, str. I Decembrie nr.24, Tel. 0257/474325, Fax. 0257/473300 Judeful Arad
e-mail : office@primaria-nadlac.ro , www.primaria-nadlac.ro

Nr. din
EXPUNERE DE MOTIVE
Primarul unitdtii administrativ-teritoriale Nadlac, d-I *
Avénd in vedere:
- referatul  compartimentului de  specialitate/biroului/serviciului din  cadrul
- primariei/consiliului local nr. / '
= cererea/adresa , Tnregistratd la primaria orasului Nadlac sub
nr. / - dacd este cazul
- prevederile
- prevederile art.36 din Legea nr.215/2001 privind administratia publicd
locald, republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare
PROPUN:
Adoptarea in gedinta Consiliului Local N3dlac a proiectului de hotéarare
privind

Primar,
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ANEXA NR.19

. ROMANIA
PRIMARIA ORASULUI NADLAC

Nr.

315500-Nadlac, str.1 Decembrie, nr.24,tel:0257474325,Fax:473300
e-mail:office@primaria-nadlac.ro, www.primaria-nadlac.ro

din

REFERAT/RAPORT DE SPECIALITATE

Subsemnatul/a , functia in

cadrul compartimentului/serviciului/biroului din cadrul primariei orasului N&dlac/ consiliului
local Nadlac,
Avénd in vedere:

referatul  compartimentului  de specialitate/biroului/serviciului  din  cadrul
primariei/consiliului local nr. /
cererea/adresa , inregistratd la priméria orasului Nadlac sub
nr. /____ - dac3 este cazul

prevederile
prevederile art.36 din Legea nr.215/2001 privind administratia publica
locala, republicatd, cu modificirile si completérile ulterioare

PROPUN:

Supunerea spre aprobare a

Compartiment/serviciu/birou
Functia
Semnatura

ANEXA NR.20
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CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI NADLAC

COMISIA PENTRU AMENAJAREA TERITORIULUI $1 URBANISM PROTECTIA MEDIULUI SI
TURISM, ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA/

COMISIA PENTRU ACTIVITATI ECONOMICO- -FINANCIARE, AGRICULTURA, JURIDICA SIDE
DISCIPLINA/

COMISIA PENTRU ACTIVITATI SOCIAL-CULTURALE, CULTE, INVATAMANT SANATATE SI
FAMILIE, MUNCA SI PROTECTIE SOCIALA, PROTECTIE COPII TINERET SI SPORT

AVIZ

Comisia, intrunitd in sedints, in data de
care sta la baza Proiectul de hotérare privind

in urma studierii documentelor gi a discutiilor, comisia pentru

hot&rét sd acorde acestui proiect, aviz ne/favorabil cu voturi.

PRESEDINTE SECRETAR

+ 3@ analizat documentatia
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——2-Leginszki Susana

ROMANIA

ANEXA NR.21

CONSILIUL LOCAL AL ORAS
Orasul Nadlac -31550

Judetul Arad
e-mail : office@primaria-nadlac.ro

I

Nr, din

Proces verb

ULUI NADLAC

0, str. 1 Decembrie nr.24, Tel. 0257/474325, Fax. 0257/473300

www.primaria-nadlac.ro

al

de afisare- dezafisare

din _

fn conformitate cu prevederile art.5 din
acces la informatiile de interes public se aff

extraordinare/de indatd/de constituire a Consiliulu

de la sediul primariei si site-ul acest

Comisia de afisare- dezafisare:

1.Roszkos Ioan

Legea nr.544/2001 privind liberul
iseaza Minuta sedintei ordinare/
i Local al orasului Nidlac din data
eia.

3.Avram Liliana
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ANEXA NR.23

ROMANIA

CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI NADLAC
Orasul Nddlac -315500, str. 1 Decembrie nr.24, Tel. 0257/474325, Fax. 0257/473300
Judetul Arad
e-mail : office@primaria-nadlac.ro , www.primaria-nadlac.ro

Nr. din

PROCES VERBAL
de inchidere/sigilare
a dosarului sedintei ordinare/extraordinare/de indatd/de constituire a
Consiliului Local Nadlac
din data de

Prezentul proces verbal de inchidere si sigilare a dosarului gedintei
ordinare/extraordinare/de indatd/de constituire a Consiliului Local al Orasului Nadlac
din data de a fost incheiat astazi constatand faptul ca dosarul
sedintei contine un numar de volume, numarul paginii de Tnceput este i

- numdrul paginii de sfarsit din volum este , dosarul reprezenténd volumul
s nr. , numar volume existente la data sigilarii este i

Presedinte de sedinta Secretar
Alexandru Gros
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